Warm-up: Word Quiz

Teste, was du bereits über das Textverarbeitungsprogramm Word weißt.
Versuche die folgenden Aufgaben in 7 Minuten zu lösen:

1. Formatiere das untenstehende Gedicht „Die Ameisen“ von Joachim Ringelnatz, indem du folgendes veränderst:
a) Formatiere die Überschrift fett und setze die Schriftgröße auf 13.
b) Schreibe den Namen des Autors kursiv.
c) Setze den Zeilenabstand des Gedichts auf 2,0.

Die Ameisen
von Joachim Ringelnatz
In Hamburg lebten zwei Ameisen, 
Die wollten nach Australien reisen. 
Bei Altona auf der Chaussee 
Da taten ihnen die Beine weh, 
Und da verzichteten sie weise 
Dann auf den letzten Teil der Reise. 

2. Füge eine Tabelle mit 6 Spalten und 7 Zeilen unterhalb dieser Aufgabe ein.
a) Schreibe in die erste Zelle „Tag/Zeit“ und fülle die erste Zeile mit den Wochentagen von Montag bis Freitag
b) Fülle die erste Spalte mit den Begriffen „1. Stunde“, „2. Stunde“ … usw.
c) Färbe alle Wochentage rot und markiere die Stunden in orange.

3. Die folgenden drei Zitate wurden alle linksbündig ausgerichtet. Ändere ihre Ausrichtung so, dass das zweite Zitat zentriert und das dritte Zitat rechtsbündig erscheint. Ändere dann die Schriftart aller Zitate zu „Georgia“.

„Ich kam, ich sah, ich siegte.“ – Julius Caesar
„Yes we can.“ – Barack Obama
„Ich denke, also bin ich.“ – René Descartes


4. Erstelle aus den untenstehenden Begriffen eine nummerierte Liste. Setze die in Klammern stehenden Begriffe eine Zeile nach unten und ändere ihre Listenebene.

Die Rechenregeln müssen in folgender Reihenfolge angewendet werden:

Klammern
Potenzen
Punktrechnung (Multiplikation und Division)
Strichrechnung (Addition und Subtraktion)
Von links nach rechts


5. Speichere dieses Dokument in deinem persönlichen Homelaufwerk.



BONUSAUFGABEN
1. Entferne alle Unterstreichungen auf diesem Arbeitsblatt.
2. Setze die Seitenränder unten und oben auf 3cm.
3. Finde ein Bild zum Thema „Computer“ über die integrierte Bing-Onlinebildersuche und füge es hier ein:

